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IncaMail

einfach sicher nachweisbar

Uber 4 Millionen
versendete IncaMail-Nachrichten pro Jahr
Mehr als 1'000'000
IncaMail-Nutzer
Mehr als 1000
Geschaftskunden arbeiten mit IncaMail



Wie Sie lhre Personalabrechnungsdokumente via IncaMail

abrufen

Neu erhalten Sie die Personalabrechnungsdokumente von Ihrer Personalabteilung via IncaMail.
Hier sehen Sie eine Schritt-fur-Schritt Anleitung, um einen

1. | IncaMail Nachricht im Posteingang

Sie finden in lhrem Posteingang eine
IncaMail-Nachricht, welche beispielsweise
lhre Gehaltsabrechnung enthalt (z.B. auf
gmail, gmx, bluewin, etc.)

Die IncaMail-Nachricht erkennen Sie an der
Bezeichnung ,(Secured by IncaMail)” im
Betreff der E-Mail.

Offnen Sie die E-Mail.

Loschen Sie die E-Mail nicht bevor Sie lhre
Gehaltsabrechnung abgespeichert oder
Ubermittelt haben (siehe Punkt 5).

Ohne die E-Mail konnen Sie nicht mehr auf
Ihre Gehaltsabrechnung zugreifen!

B 12| 0| von Betreff

4 Datum: Heute

-] 1 SwissSign AG mittels IncaMail  Lohnabrechnung Juni (Secured by IncaMail)

Prod

Erhalten

Do 18.06.201

2. | IncaMail Nachricht 6ffnen
Offnen Sie den Anhang "IncaMail.html".

Folgen Sie den Anweisungen auf lhrem
Bildschirm bis Sie auf dem Bild in Schritt 3
angelangt sind.

Q Unter “Hilfe” finden Sie ein Video wie eine
IncaMail ge6ffnet wird.

IncaMail SWISs POST 5
SwissSign AG
hat Thnen eine verschisselte Nachricht mittels IncaMail gesendet. Offnen
sie den Anhang IncaMail.html. Benutzen Sie die Apn fir Mobile/Tablet
Hilfe £ Aide / Guida / Help
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Offnen

Um die Nachricht lesen zu kénnen, klicken
Sie auf "Offnen”. Danach gelangen Sie auf
die Anmelde-Seite.

Sollte dieser Schritt nicht funktionieren,
speichern Sie bitte zuerst den Anhang
LIncaMail.html” und 6ffnen diesen danach.

IncaMail

SWiss
Signzz:

SwissSign AG
Sagereistrafe 25

8152 Glattbrugg

W ZERLAND
Offnen ncamail@gmi.com

S

B2 verraulich
pm.incamail@swisspost.com

4. | Anmelden
Geben Sie den Sicherheitscode ein, der lhnen e
in einer separaten E-Mail erhalten haben und Wankdorfallee 4
klicken Sie «E-Mail lesen». Zusatzlich mussen G
Sie fur die Akzeptierung der AGB einen
Haken Setzen malte.bittner@swisspost.com
Sicherheitscode eingeben
Sie werden eine E-Mail mit dem
Sicherheitscode erhalten. Dieser
Vorgang kann einige Minuten dauern.
‘ Sicherheitscode eingeben ‘
Erneut senden
D Ich akzeptiere die AGB
5. | Gehaltsabrechnung anzeigen e sposr
/ scveben [ tesen Einstellingen  Logbuch  Abmelden

Offnen Sie den Anhang mit Ihrer
Gehaltsabrechnung (roter Kreis).

Mit dem Speichern Symbol (s. rotes Viereck)
haben Sie Zugriff auf Speicheroptionen fiir
die IncaMail-Nachricht.

Sie kénnen die IncaMail-Nachricht auch mit
einer normalen E-Mail weiterleiten. Beachten
Sie, dass die Gehaltsabrechnung bei einer
Weiterleitung als normale E-Mail nicht
verschliisselt ist und die Ubermittlung auf
eigene Verantwortung geschieht.

Lohnabrechnung
Gesendet: 23,06.15 D8:00 Vertiauich

V' von: testt.ncamad@gmai. com
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Wie Sie sich fir IncaMail registrieren

Wenn Sie regelmaBig IncaMails erhalten empfiehlt es sich, dass Sie sich einmalig und kostenlos
registrieren. Dadurch sparen Sie sich zukUnftig die Eingabe des Sicherheitscodes.

IncaMail

1. IncaMail-Startseite

Gehen Sie ins Internet und wahlen Sie die Einfachsiliit? é'm"}i
Seite www.incamail.com

Anmelden

IncaMail Konto eréffnen

Klicken Sie auf , Konto eroffnen”.

Uber IncaMail

IncaMail

Konto eroffnen

Kostenloses IncaMail-Konto erdffnen

Fullen Sie die mit * gekennzeichneten
Pflichtfelder vollstandig aus. reamai s c |

I Passwortstarke: gut

+ muss mindestens 8 Zeichen lang sein

Sind alle Angaben vollstandig, klicken Sie auf : POTE I e
,Konto eréffnen”

“Q | Passwortstarke:

Das Konto kann erst er6ffnet werden, wenn
das Passwort als "gut" eingestuft worden ist
(s. Abb. grtiner Balken). v

Folgende Angaben werden fur die sichere Passwortwiederherstellung benatigt

Mobil-r (+41790000000)

+4179 123 4567

= Pfiichtfelder



file:///C:/Users/BittnerM/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/VMH5R0M1/www.incamail.com

E-Mail-Bestatigung

Nach der erfolgreichen Kontoeréffnung
werden Sie aufgefordert den
Aktivierungscode einzugeben.

Dieser Code wurde Ihnen zwischenzeitlich an
die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse
gesendet.

Geben Sie diesen Code in dem dafur
vorgesehenen Feld ein, akzeptieren Sie die
AGB's und klicken Sie auf "Bestatigen".

Sie erhalten die Bestatigung, dass Sie
erfolgreich auf IncaMail registriert sind.

IncaMail swiss posT' B

E-Mail-Bestatigung

Sie haben eine E-Mall mit einem Aktivierungscode erhalten. Bitte geben Sie hier den Aktivierungscode ein und akzeptieren
Sie die AGE.

Emeut senden

Abbrechen

ot

P
{ i s

IncaMall

IncaMail-E-Malil-Aktivierungscode

Herr Peter Muster

Vielen Dank fir die Reglstrierung auf IncaMall. Um die Registrierung
abzuschllessen, loggen Sle sich bitte auf IncaMall ein und erfassen Sie den
folgenden Code zur Aktivierung.

Co )

Oder Klicken Sie auf den folgenden Link
letzt aklivieren

Bitte antworten Sle nicht auf diese E-Mall. Bel Fragen besuchen Sie bitte
hitte://veww.incamail.ch/de/support.

IncaMail
E-Mail-Bestétigung

Sie haben eine E-Mail mit einem Aktivierungscode erhalten, Bitte geben Sie hier den Aktivierungscode ein und akzeptieren
Sie die AGB.

>

Erneut senden

(@) s e ca

Abbrechen

IncaMail swiss posT 7
# sceiben [ Lesen Einstellungen  Logbuch

Nachricht schreiben

Versandart
B vermicn @ personich R Einschraiben o
an
‘ certee
Betreff
Anlage
-
Nachricht




IncaMail mit mobilen Geraten nutzen

Sie kénnen lhre IncaMail-Nachricht auch mit mobilen Geradten 6ffnen. Gehen Sie dazu wie folgt

VOr.

IncaMail-Nachricht im Posteingang

Gehen Sie auf Inrem Gerat in Ihre Mail
Inbox. Sie finden die IncaMail-Nachricht vor,
welche im Betreff mit ,,(Secured by
IncaMail)” gekennzeichnet ist.

Offnen Sie die E-Mail und gehen Sie zu
Schritt 3.

Loschen Sie die IncaMail Nachricht nicht
bevor Sie Ihre Gehaltsabrechnung
abgespeichert oder ibermittelt haben
(siehe Punkt 5).

Ohne die IncaMail Nachricht kénnen Sie
nicht mehr auf lhre Gehaltsabrechnung

Bsp. Bild Apple App Store

eee00 Swisscom F ¢ 10:40 31% W >

( Gmail Eingang Bearbeiten
Q Suchen

® SwissSign AG mittels IncaMail 10:37

Lohnabrechnung (Secured by IncaMail)
IncaMail SwissSign AG hat Ihnen eine
verschlisselte Nachricht mittels IncaMail ges...

"IncaMail.html", in dem Sie etwas langer
auf dem Anhang klickend bleiben.

Android: Klicken Sie auf den Anhang
»IncaMail.htm!”

Unter ,Hilfe” finden Sie ein Video wie eine
IncaMail gedffnet wird.

zugreifen!

2. IncaMail-Nachricht 6ffnen seec0 Swisscom 4G F 0807 9 S8 WEs
. . ) < Eingang (12) ANV
IOS. Offnen Sle den Anhang VUIT. SWISSOIYIT AQ ITIens 1. AusDIenaern

An: SPS11 Product Manager IncaMail

Lohnabrechnung (Secured by IncaMail)
13. August 2015 08:01

IncaMail swiss posT
SwissSign AG

hat Thnen eine verschliisselte Machricht mittels IncaMail gesendet. 8ffnen Sie
den Anhang IncaMail.html. Benutzen Sie die Apo fir Mobile/Tablet
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IncaMail App installieren

Gehen Sie in den App Store von Apple oder
den Play Store von Android und installieren
Sie die IncaMail App (ohne App funktioniert

das Offnen nicht).

Direkte Links zu den Apps:
Apple iOS:

https://www.post.ch/incamail-ios

Android:

https://Awww.post.ch/incamail-android

®ee00 Swisscom 4G 10:50 28 %M
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https://www.post.ch/incamail-ios
https://www.post.ch/incamail-android

Anmelden bei IncaMail

Geben Sie den Sicherheitscode ein, der lhnen
in einer separaten E-Mail erhalten haben und
klicken Sie «E-Mail lesen». Zusatzlich mUssen
Sie fur die Akzeptierung der AGB einen
Haken setzen.

Sicherheitscode eingeben

Sie werden eine E-Mail mit dem
Sicherheitscode erhalten. Dieser
Vorgang kann einige Minuten dauern.

Sicherheitscode eingeben

Erneut senden

D Ich akzeptiere die AGB

E-Mail lesen

Gehaltsabrechnung anzeigen

Klicken Sie auf den Anhang mit Ihrer
Gehaltsabrechnung (roter Kreis) um lhre
Dokumente abzurufen.

eeeee Swisscom 4G 08:19 9 86 % .
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Lohnabrechnung

Gesendet: 23.06.1508:14 Vertraulich

W Von: testl.incamail@gmail.com

SWISS
SIgnzzs

Lohnabrechnung.pdf (29.0 KB)

Sehr geehrter Herr Muster

anbei Ihre Lohnabrechnung.

Freundliche Grisse

SwissSign AG
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