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Über 4 Millionen 
versendete IncaMail-Nachrichten pro Jahr 

Mehr als 1'000'000 
IncaMail-Nutzer  
Mehr als 1000 

Geschäftskunden arbeiten mit IncaMail 
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Wie Sie Ihre Personalabrechnungsdokumente via IncaMail 

abrufen 

 

Neu erhalten Sie die Personalabrechnungsdokumente von Ihrer Personalabteilung via IncaMail. 
Hier sehen Sie eine Schritt-für-Schritt Anleitung, um einen  

1. IncaMail Nachricht im Posteingang 

Sie finden in Ihrem Posteingang eine 
IncaMail-Nachricht, welche beispielsweise 
Ihre Gehaltsabrechnung enthält (z.B. auf 
gmail, gmx, bluewin, etc.) 

Die IncaMail-Nachricht erkennen Sie an der 
Bezeichnung „(Secured by IncaMail)“ im 
Betreff der E-Mail.  

Öffnen Sie die E-Mail. 

 

 

Löschen Sie die E-Mail nicht bevor Sie Ihre 
Gehaltsabrechnung abgespeichert oder 
übermittelt haben (siehe Punkt 5).  

Ohne die E-Mail können Sie nicht mehr auf 
Ihre Gehaltsabrechnung zugreifen! 

 

2. IncaMail Nachricht öffnen 

Öffnen Sie den Anhang "IncaMail.html". 

Folgen Sie den Anweisungen auf Ihrem 
Bildschirm bis Sie auf dem Bild in Schritt 3 
angelangt sind. 

 

Unter “Hilfe” finden Sie ein Video wie eine 
IncaMail geöffnet wird. 
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3 Öffnen 

Um die Nachricht lesen zu können, klicken 
Sie auf "Öffnen“. Danach gelangen Sie auf 
die Anmelde-Seite. 

 

Sollte dieser Schritt nicht funktionieren, 
speichern Sie bitte zuerst den Anhang 
„IncaMail.html“ und öffnen diesen danach. 

 

 

4. 
 

Anmelden 

Geben Sie den Sicherheitscode ein, der Ihnen 
in einer separaten E-Mail erhalten haben und 
klicken Sie «E-Mail lesen». Zusätzlich müssen 
Sie für die Akzeptierung der AGB einen 
Haken setzen. 

 

5. Gehaltsabrechnung anzeigen 

Öffnen Sie den Anhang mit Ihrer 
Gehaltsabrechnung (roter Kreis). 

Mit dem Speichern Symbol (s. rotes Viereck) 
haben Sie Zugriff auf Speicheroptionen für 
die IncaMail-Nachricht. 

Sie können die IncaMail-Nachricht auch mit 
einer normalen E-Mail weiterleiten. Beachten 
Sie, dass die Gehaltsabrechnung bei einer 
Weiterleitung als normale E-Mail nicht 
verschlüsselt ist und die Übermittlung auf 
eigene Verantwortung geschieht. 
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Wie Sie sich für IncaMail registrieren 

Wenn Sie regelmäßig IncaMails erhalten empfiehlt es sich, dass Sie sich einmalig und kostenlos 
registrieren. Dadurch sparen Sie sich zukünftig die Eingabe des Sicherheitscodes.  

1. IncaMail-Startseite 

Gehen Sie ins Internet und wählen Sie die 
Seite www.incamail.com 

 

 

 

 

 

 

IncaMail Konto eröffnen 

Klicken Sie auf „Konto eröffnen“. 

 

 

 

 

 

Konto eröffnen  

Füllen Sie die mit * gekennzeichneten 
Pflichtfelder vollständig aus. 

 

Sind alle Angaben vollständig, klicken Sie auf 
„Konto eröffnen“ 

 

 

Passwortstärke: 
Das Konto kann erst eröffnet werden, wenn 
das Passwort als "gut" eingestuft worden ist 
(s. Abb. grüner Balken).  

 

 

file:///C:/Users/BittnerM/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/VMH5R0M1/www.incamail.com
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2. E-Mail-Bestätigung 

Nach der erfolgreichen Kontoeröffnung 
werden Sie aufgefordert den 
Aktivierungscode einzugeben. 

 

 

 

Dieser Code wurde Ihnen zwischenzeitlich an 
die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse 
gesendet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Geben Sie diesen Code in dem dafür 
vorgesehenen Feld ein, akzeptieren Sie die 
AGB’s und klicken Sie auf "Bestätigen". 

 

 

 

 

 

 

 

Sie erhalten die Bestätigung, dass Sie 
erfolgreich auf IncaMail registriert sind. 
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IncaMail mit mobilen Geräten nutzen 

Sie können Ihre IncaMail-Nachricht auch mit mobilen Geräten öffnen. Gehen Sie dazu wie folgt 
vor. 

1.  

IncaMail-Nachricht im Posteingang 

Gehen Sie auf Ihrem Gerät in Ihre Mail 
Inbox. Sie finden die IncaMail-Nachricht vor, 
welche im Betreff mit „(Secured by 
IncaMail)“ gekennzeichnet ist. 

 

Öffnen Sie die E-Mail und gehen Sie zu 
Schritt 3. 

 

Löschen Sie die IncaMail Nachricht nicht 
bevor Sie Ihre Gehaltsabrechnung 
abgespeichert oder übermittelt haben 
(siehe Punkt 5).  

Ohne die IncaMail Nachricht können Sie 
nicht mehr auf Ihre Gehaltsabrechnung 
zugreifen! 

 

Bsp. Bild Apple App Store 

 

2. IncaMail-Nachricht öffnen 

iOS: Öffnen Sie den Anhang 
"IncaMail.html", in dem Sie etwas länger 
auf dem Anhang klickend bleiben. 

 

Android: Klicken Sie auf den Anhang 
„IncaMail.html“ 

 

 

Unter „Hilfe“ finden Sie ein Video wie eine 
IncaMail geöffnet wird. 
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3. IncaMail App installieren 

Gehen Sie in den App Store von Apple oder 
den Play Store von Android und installieren 
Sie die IncaMail App (ohne App funktioniert 
das Öffnen nicht).  

 

Direkte Links zu den Apps: 

Apple iOS:  

https://www.post.ch/incamail-ios  

Android:  

https://www.post.ch/incamail-android 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.post.ch/incamail-ios
https://www.post.ch/incamail-android
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4.  Anmelden bei IncaMail 

Geben Sie den Sicherheitscode ein, der Ihnen 
in einer separaten E-Mail erhalten haben und 
klicken Sie «E-Mail lesen». Zusätzlich müssen 
Sie für die Akzeptierung der AGB einen 
Haken setzen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Gehaltsabrechnung anzeigen 

Klicken Sie auf den Anhang mit Ihrer 
Gehaltsabrechnung (roter Kreis) um Ihre 
Dokumente abzurufen. 

 

 

 

 


