P, | ) St. Johannisstift

Herzlich willkommen zur Anleitung
fur lhre Registrierung bei KIDICAP.

Schritt fur Schritt von der ersten E-Malil
bis zur einsatzbereiten App.
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Das benotigen Sie fur die Einrichtung

Sie benotigen dafur lediglich Ihr Smartphone, Ihre Registrierungs-E-Mail
und eine Authentifizierungs-App.
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Der Ablauf Ihrer Registrierung im Uberblick

O——(C—

E-Mail & Passwort Registrierung & 2FA App-Download Verknupfung
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Phase 1: Den
richtigen
Zugang finden

Zuerst offnen Sie |hren Posteingang.
Suchen Sie nach einer E-Mail mit dem
Absender ,SPS KIDICAP online”. Falls
Sie nichts finden, schauen Sie bitte
auch in Inrem Spam-Ordner nach.

| [ SPS KIDICAP online]

[ SPS KIDICAP online
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Phase 1: Ein

sicheres Passwort

vergeben

In der E-Mail finden Sie einen Link
zur Passwortvergabe. Klicken Sie
darauf und wahlen Sie ein sicheres

Passwort mit mindestens
12 Zeichen.

Anmeldeinformationen zu lhrem
Arbeitgeber-Mitarbeiterservice

SPS-KIDICAP-ONLINE 18. Marz
An Sie .

Hallo

Sie erhalten diese E-Mail von Ihrem Arbeitgeber-
Mitarbeiterservice. Fur Sie besteht ein Zugang
mit dem Benutzername

B Goutlook.de.

Sie konnen uber den folgenden Link lhr Passwort
neu einrichten oder nach lhrer Anforderung
andern.

Passwort hier festlegen

Der Link gilt fir 15 Tage. Ist der Link abgelaufen,
konnen Sie jederzeit einen neuen anfordern.
Offnen Sie dazu bitte KIDICAP.Postfach und

klicken dort auf ,Passwort vergessen”, um einen
\__naouan Liolk anzufardacn

.

ey ——— 2.
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Phase 2: Die
Registrierung
starten

Gehen Sie nun zuruck zur E-Mail und
klicken Sie auf den zweiten Link, um die
Registrierung zu starten. Melden Sie sich
mit [hrer E-Mail-Adresse (die E-Mail-
Adresse, an die die Mail gesendet
wurde) und dem eben erstellten
Passwort an.

E-MaiI-Adress.e_ __
‘ @ [E-Mail-Adresse ‘

Passwort

-H\'.
‘ a .......... ‘
b, A
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Phase 2: Zwei-Faktor-
Sicherung einrichten

Jetzt wird Ihnen ein QR-Code
angezeigt. Offnen Sie eine
Authentifizierungs-App auf lhrem
Smartphone, wie zum Beispiel den
Google oder Microsoft
Authenticator, und scannen Sie den
Code am Bildschirm.

Zwei-Faktor-Authentifi-
zierung konfigurieren

A% Sie miissen eine
Mehrfachauthentifizierung
einrichten, um das Benutzerkonto
zu aktivieren.

L. Installieren Sie eine der folgenden Applikatio-
nen auf lhrem Smartphone: FreeOTP, Google
Authenticator, Microsoft Authenticator

2. Offnen Sie die App auf Ihrem Smartphone und
scannen Sie diesen QR-Code:

Sie konnen den Barcode nicht scannen?

3. Geben Sie das von der Applikation generier-
ten Einmalpasswort ein. Vergeben Sie einen
Mamen far das Gerat, mit dem Sie diesen OTP
Schlidssel verwenden. Klicken Sie auf
Speichern.

Authentifizierungscode ®
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CP» Phase 2: Alternative - Die manuelle Eingabe

e Falls das Scannen nicht funktioniert: Klicken Sie auf ,Code
anzeigen®, kopieren Sie diesen manuell in lhre App und
benennen Sie das Konto zum Beispiel , Telefon SPS".

» Die App generiert nun einen zeitbasierten Time-Code.
Geben Sie diesen auf der Webseite ein, um die Einrichtung
ZU bestatigen. Sie befinden sich nun erfolgreich im
Anwenderbereich.

s

123456

*+ © O W

~
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Phase 3: Die
KIDICAP-App
herunterladen

Im nachsten Schritt laden wir die App herunter.

Offnen Sie dazu den Google Play Store oder
den Apple App Store auf [hrem Mobilgerat.
Suchen Sie nach der App KIDICAP, laden Sie
diese herunter und folgen Sie den
Installationsanweisungen auf lhrem Gerat.

& kidicap app

Uber diese Ergebnisse (0

KIDICAP.
I< B+ Installiert

2,0 % %
75 Rezensionen USK ab O
9 Jahren ®

KIDICAP seapl

Mehr
als 10.000

Downloads

DIC A

Mobiler Zugriff auf KIDICAP. - thr digitaler HR-Assistent fiir

unterwegs
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Phase 4: Den
Zugangslink
kopieren

Fast geschafft! Wechseln Sie noch
einmal zuruck in den

Anwenderbereich in |lhrem Browser.

Kopieren Sie dort die URL, die
lhnen im oberen Bereich angezeigt
wird.

https://kidicap... @

~N

4
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KIDICAP.

Phase 4: Die App | Einmgen
verknupfen |
[

Offnen Sie jetzt die neu installierte |
KIDICAP-App und fugen Sie die
kopierte URL einfach in das
entsprechende Feld ein.

\> A
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Erfolgreich eingerichtet

lhre App ist nun erfolgreich verknupft und bereit
fur den Einsatz. Viel Erfolg mit KIDICAP!

Y St. Johannisstift
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